
Wir suchen dich...
Büroassistenz im Frontoffice in Teilzeit

am Standort Freiburg i. Br. 
Die Next2Sun ist Erfi nder, Innovations- und Technologieführer bei vertikaler bifacialer Photovoltaik. Das 
Grundkonzept vertikal installierter, bifacialer Solarmodule verlagert die Solarstrom produktion in Zeiten 
sonst geringer Verfügbarkeit und vermeidet die Überbauung landwirtschaftlicher Nutzfl ächen. Next2Sun 
hat auf Basis der vertikalen bifacialen Anlagentechnologie und des dafür entwickelten, patentierten 
Gestellsystems eine breite Produktpalette entwickelt und zur Marktreife gebracht. Mit dem vertikalen 
bifacialen Agri-PV System und dem bifacialen Solarzaun bietet Next2Sun heute als vielfach ausgezeich-
neter Markt- und Technologie führer Lösungen für eine Fülle von Anwendungen für die Landwirtschaft, 
den öffentlichen und gewerb lichen sowie den privaten Bereich.

Wir sind von den Standorten Dillingen/Saar, Freiburg i. Br., Berlin und Saalfelden (AT) tätig. Zur Verstär-
kung unseres Teams in Freiburg i. Br. suchen wir ab sofort eine Büroassistenz im Frontoffi ce in Teilzeit.

Haben wir dein Interesse geweckt?
Dann sende deine Bewerbungsunterlagen an: 

recruiting@next2sun.de

Wir freuen uns auf dich! 

Next2Sun AG | Franz-Meguin-Str. 10a | 66763 Dillingen | recruiting@next2sun.de | +49 3222 18090 | next2sun.com

Wer sind 
wir? 

Wen 
suchen 

wir?

Wesentliche Anforderungen an dich: Was du von uns erwarten kannst:

Kaufmännische Ausbildung oder einschlägige Beruferfah-
rung im Bereich Empfang/Frontoffi ce

Ein dynamisches und enthusiastisches Team in einer sehr 
zukunftsträchtigen Branche

Flexible Arbeitszeitgestaltung

Eine angemessene Vergütung

Organisationstalent & Kommunikationsstärke

Sicherheit im Umgang mit MS Offi ce

Dein 
Aufgaben-

bereich

Als Büroassistenz im Frontoffi ce bist Du erster Ansprechpartner (m/w/d) für Kolleg*innen, Kund*innen und 
Geschäftspartner*innen. Du managst den Empfang, bearbeitest Kundenanfragen per Telefon und E-Mail 
und kümmerst Dich um die Ein- und Ausgangspost. Außerdem übernimmst Du die Terminkoordination, 
organisierst Besprechungen und bereitest diese vor und nach. Darüberhinaus übernimmst Du allgemeine 
administrative Aufgaben, verantwortest die Ablage und Dokumentenverwaltung und pfl egst Daten in 
verschiedenen EDV-Systemen.

Hohes Maß an Eigeninitiative, Einsatzbereitschaft und 
Teamfähigkeit sowie Genauigkeit und Zuverlässigkeit

Arbeiten in Expertenteams mit langjähriger Erfahrung und 
diversen fachlichen Schwerpunkten

Vielfältige berufl iche und persönliche Entwicklungsmög-
lichkeiten


